TJ SLAVIE
CHOMUTOV

Ekonomicka a financni pravidla

T) Slavie Chomutov, z.s.

(aktualizace 16.6.2022)

Prehled navrhovanych zmén:

Bod 3.10 b. vyuZiti osobniho auta - ve vysSi 6,- KC/km

Bod 3.11 propldceni néhrad stravného - vyjmuti trenérii a zvyseni cdstek
Bod 3.16 navyseni odmény pro Skolitele na 600 K¢/den

Nové doplnéno:

Bod 3.18 odmeény trenérim za ucast na zdvodech

Body 4.1 a 4.2 dprava a doplnéni textu dle aktudlniho stavu

1. Uvod
2. VSeobecna pravidla
3. Podrobna pravidla ekonomického Fizeni
4. Podrobna pravidla finanéniho Fizeni
5. Klub pFatel Slavie Chomutov
6. Zavér
1. Uvod
1.1.  Spolek TJ Slavie Chomutov (dale jen TJ) hospodafi s finanénimi prostfedky zodpovédné.

Zakladnim cilem je, aby rocni rozpocet a v navaznosti na to i skutecné dosazené
ekonomické vysledky byly minimalné vyrovnané. Tzn., aby pfijmy byly vyS3i nez vydaje,
aby nedochazelo k ro¢nim ztratdm a aby se naopak priibézné dafilo financni situaci
klubu vylepSovat.
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1.2,

1.3.

PFedseda vykonného vyboru (dale jen pfedseda) a mistopredseda vykonného vyboru
(dale jen mistopredseda) jsou zodpovédni za planovani, ekonomické fizeni a priibéznou
kontrolu ndkladd. Zaroven zodpovidaji i za fizeni finan¢nich tokd, organizaci zpracovani
zadosti o dotace a jejich nasledné vyuctovani, fizeni vztahll se sponzory a za kontrolu
stavu hotovosti TJ.

Pfedseda spoletné s mistopfedsedou zodpovidaji za pfipravu a organizaci procesu
schvalovani rocniho rozpoctu TJ. Navrh rocniho rozpoctu, doprovazeny propocty
nakladUd u vétsich nakladovych skupin (jako jsou napriklad odmény, soustifedéni, zavody
organizované T) v Chomutové, apod.), bude predloZen vzdy nejpozdéji do konce Unora
daného kalendarniho roku k projednani vykonnému vyboru. Poté, co ho vykonny vybor
schvali, bude pfedlozen ke konecnému odsouhlaseni fadné valné hromadé. Pak se stava
rocni rozpocet zavaznym pro vsechny cleny TJ.

2. VSeobecna pravidla

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Tato Ekonomicka a finan¢ni pravidla upravuji prava a povinnosti viech ¢lent TJ ve vztahu
k ndkladm a vynoslm i ve vztahu k pfijmdm a vydajlim. Tzn. ve vztahu jak k Fizeni
ekonomiky, tak Fizeni financi a hotovosti.

Planovani a Uctovani nakladd bude provadéno podle predem schvalené ucetni osnovy,
aby bylo mozné naklady vzajemné parovat a kontrolovat dodrzeni rocnich rozpoctd.
V rdmci G€etni osnovy bude jasné pFeduréeno, kam typové dany naklad patfi. Ucetni
osnova je prilohou €. 1 téchto Pravidel.

Po skonceni kazdého mésice a po zauctovani veskerych nékladd (nejpozdéji k 15. dni
nasledujictho mésice) budou pfedsedou nebo mistopredsedou zkontrolovany a
schvaleny vysledky uplynulého mésice. PFipadné Upravy nebo korekce budou zaneseny
do konecnych vysledkd do 20.dne nasledujiciho mésice. Za zauctovani a provedeni
pripadnych korekci a Uprav zodpovida ucetni TJ.

Kazdy dosly naklad nad 1.000,- K& bude pred jeho zauctovanim schvalen predsedou
nebo mistopredsedou.

Za vCasné, spravné a Uplné doruceni Ucetnich dokladl nédleZejicich k jednotlivym akcim
zodpovida vzdy c¢len TJ, ktery byl povéren zajisténim dané akce, daného pfipadu.
Principy tykajici se tohoto pravidla jsou popsany v casti 3.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

TJ je mozZné zavazovat (tzn. vystavovat pisemné nebo Ustni objednavky, pfipadné
uzavirat dohody nebo smlouvy) pouze zplsobem, ktery je popsan v ¢asti 3. Jakykoli jiny
zpUsob, ktery povede k zatéZovani T) naklady nebo vydaji, bude k zodpovédnosti toho
Clena TJ, ktery vtomto porusil sva prava a povinnosti. Takové nedostatky a z toho
plynouci naklady pak budou preuctovany k tizi daného ¢lena TJ.

K vystavovani pisemnych objednavek jménem TJ bude zplnomocnéna Ucetni TJ, ktera
bude opravnéna vystavit pisemnou objednavku po pfedchozim souhlasu predsedy
nebo mistopfedsedy. V kazdém kalendafnim roce je vedena kniha vystavenych
objednavek s pofadovymi Cisly od jednicky - tzn. napf. 1/2020.

Vyjimkou z pravidel uvedenych v pfedchozim bodé 2.7. je objednavani dopravy na
zavody, které se projednava na trenérské radé. Tuto dopravu nasledné objednava clen
vykonného vyboru zodpovédny za informacni soustavu T). Kopie mailovych objednavek
posila pfedsedovi, mistopfedsedovi a Ucetni.

Platby budou provadény prednostné bezhotovostné z nebo na ucet TJ. Na minimum
budou omezeny drobné hotovostni vydaje, které jsou vyuctovavany drobnym vydanim
a vedou ke zbyte¢nym hotovostnim operacim a rizikim. Oddilové pfispévky, spoluticast
za soustredéni apod. budou hrazeny vyhradné bezhotovostné na ucet TJ.

V pripadé hotovostnich plateb budou tyto dopfedu schvaleny predsedou nebo
mistopredsedou. Ten ¢len TJ, ktery hotovostni platbu provede, zodpovida za predlozeni
dokladl pro vyuctovani do 10 dnl od uskutecnéni platby, a to predsedovi nebo
mistopredsedovi.

Bude-li poskytnuta clenovi TJ zaloha na vydaje, zodpovida tento ¢len za predlozeni
dokladl o vynaloZenych nakladech predsedovi nebo mistopredsedovi do 10 dnd od
poskytnuti zalohy/od navratu z akce, na kterou byla zaloha poskytnuta. Nestane-li se
tak, nebude doty¢nému poskytnuta dalSi zaloha.

Na kazdy kalendarni rok bude zpracovan podrobny plan prijmG a vydaja (dale jen
Rozpocet roku). Bude svou strukturou odpovidat zakladni Ucetni osnové, aby bylo
mozné jednoduse planovat, kontrolovat a vyhodnocovat roc¢ni rozpocty naklad a
vynosU - viz pFiloha €.2. Tento rozpocet bude vzdy do konce Unora pfislusného
kalendarniho roku schvalen vykonnym vyborem a predlozen valné hromadé ke
konecnému odsouhlaseni (idedlné by mélo byt v prabéhu brezna).

Veskeré vydaje v hotovosti za stravné a odmény pro trenéry, plavce, rozhodci, apod.
budou vzdy dolozeny vyplnénym a vSemi osobné podepsanym predavacim protokolem
- viz pFiloha €.9.
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3. Podrobna pravidla ekonomického Fizeni

Vynosy TJ
3.1. Dotace

Zpracovanim zadosti o dotaci pro Ucely zajiSténi dostatecného objemu provoznich
finan¢nich prostfedkd mdze byt povéren kterykoli ¢len TJ. Vrcholovou odpovédnost za
organizaci celého procesu zajisténi dostatecného objemu financnich prostifedkl pro
potfeby T) a za pfidéleni konkrétni odpovédnosti za kazdy dotacni titul ma prfedseda a
mistopredseda. Celkovy prehled nami pozadovanych dotaci vede prfedseda- viz pFiloha
€.3. Kterykoli z ¢lent T) preda kdykoli naméty (s patficnou podrobnosti informace) o dalsich
dota¢nich moznostech. Ten, kdo zodpovida za pfipravu zadosti o dotaci, zodpovida i za
pripravu veskerych podkladl souvisejicich s danou dotaci véetné vyuctovani. Na veskerych
aktivitach spojenych se zadostmi a vyuctovanim dotace spolupracuje Uzce dotycna osoba
s Ucetni TJ (tyka se pripravy veskerych potfebnych podkladd a doklad(i pro zadost).

3.2.  Sponzorské dary

Kazdy z ¢lenl TJ vyviji snahy o zajisténi dostupnych sponzorskych prostiedkd. V pripadé
zajiSténi jakéhokoli sponzora pfinese clen TJ konkrétni Udaje pro zpracovani sponzorské
smlouvy. Smlouvy na sponzorské dary zpracovava predseda nebo mistopredseda, stejné
tak pak zodpovidaji za zpracovani a odeslani pravodni fotografické a jiné dokumentace o
tom, Ze poskytnuté prostfedky byly vyuZity dle uzaviené sponzorské smlouvy. Clen TJ, ktery
pfinesl prvotni kontakt spolupracuje s mistopfedsedou a prfedsedou v pfipadé€ nutnosti
v osobnich kontaktech s danym subjektem vcetné pripadného vymahani Uhrady
pohledavky TJ.

3.3.  Clenské pFispévky
Kazdy vedouci druZstva a administrator druzstva zajisti vybér clenskych prispévkd podle
aktualni schvalené vyse a to tak, Ze za podzimni ¢ast budou ¢lenské pfispévky zaplaceny na
Ucet T) nejpozdé&ji do 30.11. a za jarni ¢ast do 30.4. daného kalendafniho roku. Uplnou
Uhradu vsech prispévkl koordinuji s Ucetni, kontroluji a zodpovidaji za Gplny vybér ve svém
druZstvu a informuji o vysledcich vykonny vybor (na podzim do 15.12. a na jafe do 15.5.).

3.4. Prispévky za soustredéni
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Kazdy vedouci druzstva a administrator druzstva zajisti vybér odsouhlaseného pfispévku
na dané soustfedé&ni od viech ¢len( jejich druZstva, ktefi se G€astni soustfedéni. Uplnou
Uhradu koordinuji s ucetni, kontroluji a zodpovidaji za Uplny vybér ve svém druZstvu a
informuiji o vysledcich vykonny vybor (nejpozdéji mésic pfed kondnim daného soustfedéni).
3.5. Ostatni mimoradné vynosy
Ostatni vySe nespecifikované prijmy a vynosy spadaji do kompetence vykonného vyboru.
Jejich  zajisténi, administrativni vyporadani, vyuziti, apod. bude vzdy v pfedstihu
projednano a schvaleno vykonnym vyborem. Bude-li takovyto vynos souviset s nékterym
z dalsich ¢lent TJ, bude tento ¢len vZdy Ucasten jednani o zajiSténi a schvaleni takovéhoto
pfijmu/ vynosu TJ.

Naklady T}
3.6. SoustFedéni

a. Hlavni trenér projedna s vedoucimi trenéry jednotlivych druZstev plan soustfedéni na cely
kalendarni rok a v podrobnosti dle pFilohy €. 4 ho predloZi do 31.1. daného roku
vykonnému vyboru. Soucasti tohoto planu jsou ramcové kalkulace akce - viz pFiloha €.10,
navrh Gcastnikd z fad zavodnik i trenér(, navrh prispévkd Gcastnikd a jméno organizatora
kazdého jednotlivého soustfedéni.

b. Po schvaleni ramcového ro¢niho planu soustfedéni vykonnym vyborem je dale za celkovou
organizaci soustfedéni, jeho naplnéni Ucastniky, kontrolu vybéru schvalenych prispévk(
pfed uskutecnénim soustfedéni, dodrZzeni schvaleného rozpoctu apod. zodpovédny
organizator soustredéni. V pripadé zjiSténych odchylek od schvaleného planu dané akce
predlozi organizator soustfedéni neprodlené vykonnému vyboru Zadost o odsouhlaseni
zmény planu/ kalkulace.

c. VesSkeré sluzby spojené se soustfedénim budou feSeny samostatnymi pisemnymi
objednavkami. Podklad pro objednavky zasila organizator soustfedéni ucetni T, ktera je
bude vystavovat a evidovat (viz bod 2.7.).

d. Zauctovani prislusného nakladu podléha schvaleni pfedsedovi nebo mistopfedsedovi.

e. Schvalené naklady za soustfedéni se stanou soucasti rozpoctu T) na dany kalendarni rok,
ktery je schvalovan do konce Unora pfisluSného kalendarniho roku vykonnym vyborem.
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f. Plavci, resp. zakonni zastupci budou upozornéni, Ze v pfipadé zruSeni Ucasti plavce na
soustredéni z divodu prekazZek na strané plavce, nebudou prispévky Ucastnikd vraceny. Je
nutné, aby si kazdy samostatné zajistil pojiSténi pro takovy pfipad.

3.7. Plavecké akce poradané T)

a. Do 31.1. daného kalendafniho roku bude na trenérské radé sestaven plan zavodu
realizovanych TJ v podrobnosti dle pFilohy €.5. Za toto zodpovida hlavni trenér, ktery
predlozi do zacatku Unora daného kalendarniho roku plan vykonnému vyboru. Pfedseda a
mistopredseda zpracuji dil¢i rozpocet jednotlivych zavodUl dle pFilohy €.10 a ten se stane
zavaznym.

b. Zaroven bude ustanoven pro kazdy takovy zavod organizator. Ten zodpovida za organizaci
zavodu obdobné jako organizator zodpovédny za pFipravu a realizaci soustfedéni (viz bod
3.6. vyse).

c. VpFipadé kryti ¢asti naklad plavecké akce pofadané T zrozpoctu CSPS, zodpovida
predseda a mistopfedseda ve spolupraci s Ucetni za vystaveni faktury v maximalni mozné
Vysi.

3.8. Ostatni akce poradané T)

a. Seznam téchto akci navrhne trenérska rada vykonnému vyboru T) do konce ledna daného
kalendarniho roku s tim, Zze u kazdé akce bude uveden navrhovatel - viz pFiloha c.6.
Vykonny vybor pripadné doplni, upravi a provede odhad nakladl na tyto akce v rozsahu
pFilohy €.10. Ten bude konzultovat s navrhovateli akci.

b. Po schvaleni nakladl se stava tato ¢ast zavaznou a bude zahrnuta do rozpoctu TJ.

¢. Navrhovatel se stane zaroven i organizatorem dané akce v duchu pravidel uvedenych
v bodech 3.6. a2 3.7.

3.9. Zahranicni plavecké zavody
a. Do 31.1. daného kalendarniho roku bude na trenérské radé sestaven plan zahranicnich
z&vodl v daném roce - viz pFiloha €.7, které nebudou hrazeny z prostfedk CSPS. Bude
sestaven rozpocet formou podrobné kalkulace dle pFilohy €.10, navrzeni Ulastnici z fad
zavodnikd a trenérl a bude doloZeno zdlvodnéni nasi Gcasti a sportovni prinos takového
podniku. Rozpocet bude sestaven predsedou a mistoprfedsedou T). Bude stanoven pro
kazdy zahrani¢ni zavod zvlast zodpovédny organizator.
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b. Dale plati pfimérené pravidla uvedend v bodech 3.6. a 3.7.

3.10. Proplaceni cestovnich nahrad
Doprava bude schvalovana pred uskutecnénim cesty na zavody na pravidelnych jednanich
trenérské rady. Nebude-li cesta souviset se zavody projednavanymi trenérskou radou,
bude kazda jind doprava v pfedstihu schvalena pfedsedou nebo mistopfedsedou. V
pfipadé potfeby bude ve spolupraci s clenem vykonného vyboru zodpovédnym za
informacni soustavy zajiSténo zpracovani objednavky.
ViySe cestovnich nahrad:
a. prostredky verejné dopravy - do vySe skuteénych nakladu
b. vyuZiti osobniho auta - ve vySi 6,- KE/km

3.11. Proplaceni nahrad stravného
VySe nahrad stravného je pro zavody konané mimo domaci bazén stanovena ve vysi:
a. Mistrovské soutéze
Tuzemské Zahrani¢ni
e Plavci 250,- K¢/den 30,- EUR/den

b. V pfipadé poskytnutého stravovani v ramci zavod( je stravné kraceno, a to ve vysi:

Tuzemské Zahranicni
e Snidané 50,-K¢ 8,- EUR
e Obéd 100,-K¢ 11,- EUR
e Vecere 100,-K¢ 11- EUR

3.12.  Uhrada naklad( za ubytovani
Maximalni pFispévek na ubytovani je stanoven takto

mistrovské soutéZe, Pohary CR 10ti a 11ti letého Zactva, zdvody CPCR: 1000,- K&/osobu/noc
ostatni zavody v rdmci CR: 700,- K&/osobu/noc

zahranicni plavecké soutéze: 80,- EUR/osobu/noc

v ramci soustfedéni a ostatnich zahranicnich akci je cena ubytovani schvalovana v ramci
pfislusného rozpoctu dané akce

o 0N oo

3.13.  Pravidla pro odmény trenéru a ¢lenl vykonného vyboru
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VesSkeré odmény budou poskytnuty na zakladé dohody o provedeni prace, kterou
podepisuje pfedseda po prfedchozim projednani a schvaleni ve vykonném vyboru. Dale pak
odpovida za jejich uloZeni a archivaci. Odmény budou vyplaceny do vySe dané rozpoctem
odmén pro dany kalendarni rok (viz pfilohac.8). Soucasti tohoto planu jsou i odmény
trenérd za Ucast na soustiedéni ve vysi 600,- KE/den. | na tyto odmény musi byt uzavieny
pisemné dohody o provedeni prace.

3.14.  Odmény plavciim
a. VySe odmén je stanovena pfFilohou €. 8.
b. Pololetni odmény trenér( nejlepsim zavodniklim ve svérenych druzstvech - predavany pfi
vyhodnoceni jarni/ podzimni sezény.
c. Nad rdmec t&chto odmé&n mohou byt vyplaceny odmény z prostFedk( alokovanych CSPS
za Ucast plavcl v reprezentacnim druzstvu. O vysi téchto odmén rozhoduje vykonny vybor
po zohlednéni nakladd na soustredéni a tréninkovou pfipravu realizovanou z rozpoctu TJ.

3.15. Odmény rozhodcim
Rozhod¢im bude vyplacena nahrada za Ucast ve funkci rozhod¢iho na zavodech konanych
v Chomutové (mimo okresniho preboru) ve vysi 350,-Ké/pulden.

3.16. Odmény skolitelim
V pfipadé zajiSténi Skoleni vlastnimi ¢leny TJ bude poskytnuta lektorovi odména ve vysi
600,- Kc/skolici den.

3.17. Ostatni naklady
Ostatni naklady nespecifikované v pfedchozich bodech podléhaji pfedchozimu schvaleni
vykonného vyboru nebo predsedou nebo mistopfedsedou TJ.

3.18. Odmeény trenériim za zavody
TrenéFi maji za Ucast na zavodech mimo domaci bazén stanovenu odménu ve vysi 200,- K&
za pullden.

4. Podrobna pravidla finan€niho Fizeni

4.1. T) ma zfizeny Ucty u KB v Chomutové.
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- jeden provozni Gcet v K¢, ze kterého jsou hrazeny vesSkeré provozni a bézné vydaje a
kam jsou zasilany i veSkeré externi pfijmy.

- jeden spof¥ici poducet, kde jsou alokovany financ¢ni rezervy TJ.

- b&Zny poducet v KE pro ucely Klubu pratel TJ.

- b&Zny Ucet v EUR pro realizaci zahranicnich plateb

4.2. Opravnéni k nakladani s prostfedky na Uctech ma Ucetni, pfedseda a mistopredseda.

4.3. Bez schvaleni vykonného vyboru neni mozné zalozit nebo zrusit jakykoli dalSi Ucet nebo
poducet TJ.

4.4. Pro viechny pfijmy a vydaje je preferovan vyhradné bezhotovostni platebni styk. Uhrady
faktur provadi ucetni po jejich schvaleni pfedsedou nebo mistopredsedou.

4.5. Kvybéru z bankomatl pro nasledné kryti plateb v hotovosti formou drobného vydani je
opravnén pouze predseda anebo mistopredseda.

4.6. Veskeré faktury T) vici externim partnerlim vystavuje Ucetni a podepisuje je predseda nebo
mistopredseda. Tyto faktury budou kazdy rok od 1.1. pfislusného kalendarniho roku
evidovany pod pofadovymi &isly pocinajicimi jedni¢kou - napf. 1/2020, atd. U¢etni povede
knihu vSech vystavenych faktur s evidenci data odeslani a zplsobu odeslani faktury.

4.7. Uetni bude pravideln& mési¢né predkladdat predsedovi a mistopfedsedovi prehled
pohledavek za neuhrazené vystavené faktury T) a nasledné spolupracovat s pfedsedou a
mistopfedsedou na vymahani pohledavky.

5. Klub pratel T) Slavie Chomutov (dale jen Klub)

5.1. Cinnost Klubu se Fidi zvla3tnimi pravidly, na zakladé kterych byl Klub ustanoven.

5.2. VeSkeré dary, prispévky, dotace apod., které jsou poskytnuty ve prospéch Klubu jsou
evidovany na specialnim poductu a je s nimi nakladano podle schvalenych pravidel.

5.3. Nakladat s prostfedky Klubu je opravnén pouze pfedseda nebo mistopredseda. O pfijmech
a vydajich Gctuje uletni v samostatném oddéleném okruhu mimo ostatni Ucty TJ. K tomu
UCelu je nezbytné zajistit zcela jasnou identifikaci plateb ve prospéch Klubu - napf.
vyjimecnym specifickym symbolem Gcetniho dokladu.

5.4. Za dodrzovani pravidel pro pFijmy a vydaje Klubu zodpovidaji pfedseda a mistopredseda.
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6. Zavér
Tato pravidla byla schvalena Valnou hromadou konanou dne 16.6.2022 a jsou zavazna pro
vSechny cleny TJ.

Pfilohy:
1. U&etni osnova
2. Roéni rozpocet nakladl a vynost
3. Pfehled Zadosti o dotace v daném roce
4. Rocni plan soustfedéni
5. Ro¢€ni plan plaveckych akci pofadanych T)
6. Plan ostatnich akci T)
7. Roéni plan zahraniénich zavodu
8. Rocni plan odmén
o. Pfedavaci protokol stravného/odmén
10. Kalkulace akce
1. Vyuctovani Gcasti na zavodech
12. Pfedavaci protokol drobného vydani
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